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РЕГЛАМЕНТ

РОСТОВСКОГО ОБЛАСТНОГО СУДА 

Раздел I. Общие положения

1. Регламент Ростовского областного суда (далее - Регламент) регулирует вопросы организации деятельности Ростовского областного суда (далее – Областной суд).

Регламент разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными конституционными законами "О судебной системе Российской Федерации", «О судах общей юрисдикции в Российской Федерации», Законом "О статусе судей в Российской Федерации", Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации (далее - ГПК РФ), Уголовно-процессуальным кодексом Российской Федерации (далее - УПК РФ) и другими федеральными законами и нормативными правовыми актами, регулирующими деятельность судов общей юрисдикции, устанавливающими порядок судопроизводства, полномочия и порядок деятельности судов.

2. Областной суд является непосредственно вышестоящей судебной инстанцией по отношению к районным (городским) судам, действующим на территории Ростовской области.
В соответствии с установленной федеральными законами подсудностью Областной суд рассматривает дела в качестве суда первой, апелляционной, кассационной инстанций, по новым или вновь открывшимся обстоятельствам, а также осуществляют иные полномочия в соответствии с федеральными законами.
Областному суду принадлежит право законодательной инициативы в Законодательном Собрании Ростовской области.

3. Областной суд в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Регламентом.

По вопросам, связанным с организацией работы, Областной суд руководствуется также приказами и распоряжениями Председателя Верховного Суда Российской Федерации, Генерального директора Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации,  Председателя  Областного суда.

Для организации деятельности структурных подразделений в Областном суде разрабатываются положения и инструкции (правила и т.п.).  
Делопроизводство осуществляется в соответствии с Инструкцией по судебному делопроизводству в верховных судах республик, краевых и областных судах, судах городов федерального значения, судах автономной области и автономных округов, утверждаемой Генеральным директором Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации.  
 4. В залах заседаний Областного суда находятся символы судебной власти: изображение Государственного герба Российской Федерации и Государственный флаг Российской Федерации.

Глава 1. Руководство Областного суда

Руководство Областным судом осуществляет Председатель Областного суда,  заместители Председателя Областного суда и  председатели Судебных коллегий Областного суда.

1.1. Полномочия Председателя Областного суда

1.1.1. Председатель Областного суда, наряду с осуществлением полномочий судьи областного суда, а также иных процессуальных полномочий, в соответствии с федеральными законами, осуществляет следующие функции:

организует работу Областного суда и руководит организацией работы судебных коллегий;

устанавливает правила внутреннего распорядка суда на основе утверждаемых Советом судей Российской Федерации типовых правил внутреннего распорядка судов и осуществляет контроль за их выполнением;

созывает Президиум суда и председательствует в его заседаниях;

распределяет обязанности между своими заместителями, судьями;

организует работу по повышению квалификации судей и работников аппарата суда;

организует работу по изучению и обобщению судебной практики, анализу судебной статистики;
вносит в квалификационную коллегию судей Ростовской области  представления о квалификационной аттестации судей Роствоского областного суда, председателей, заместителей председателей и судей районных (городских) судов, мировых судей области, а также о приостановлении или прекращении их полномочий;  
  обращается при наличии оснований в квалификационную коллегию судей Ростовской области с представлением о привлечении федерального, мирового судьи, председателя, заместителя председателя районного (городского) суда к дисциплинарной ответственности;

организует работу суда по приему граждан и рассмотрению  их предложений, заявлений и жалоб;

организует проверку заявлений и жалоб граждан на работу нижестоящих судов и судей;
осуществляет общее руководство деятельностью аппарата суда, в том числе назначает на должность и освобождает от должности работников аппарата суда, а также распределяет обязанности между ними, принимает решение о поощрении работников аппарата суда или о привлечении их к дисциплинарной ответственности, в пределах своих полномочий присваивает им классные чины, (нет в законе) организует работу по повышению квалификации работников аппарата суда;
регулярно информирует судей и работников аппарата суда о своей деятельности и о деятельности суда;

осуществляет иные полномочия по организации работы суда.

  представляет в установленном порядке судей областного суда, районных (городских) судов и мировых судей области к присвоению квалификационных классов;

  вносит в установленном порядке представления о награждении судей и работников аппарата суда государственными наградами Российской Федерации, ведомственными наградами судебной системы и о присвоении им почетных званий Российской Федерации, поощряет их своими правами;  
1.1.2. В случае отсутствия Председателя Областного суда его  права и обязанности осуществляет один из заместителей Председателя Областного суда. 

1.1.3. Порядок наделения полномочиями Председателя Областного суда устанавливается соответствующим конституционным законом и Федеральным законом "О статусе судей в Российской Федерации".  
1.2. Полномочия заместителей  

Председателя Областного суда

Заместители Председателя Областного суда, наряду с осуществлением полномочий судей Областного суда:

осуществляют в соответствии с распределением обязанностей руководство работой соответствующих судебных коллегий и Аппарата Областного суда;

могут председательствовать в судебных заседаниях  соответствующих судебных коллегий суда;

в случае отсутствия председателей судебной коллегии по гражданским делам и судебной коллегии по уголовным делам осуществляют их полномочия.
обеспечивают правильное и единообразное применение коллегиями  Областного суда законодательства при рассмотрении судебных дел по первой инстанции, в кассационном и надзорном порядке, по вновь открывшимся обстоятельствам;

информируют Президиум Областного суда о деятельности соответствующих коллегий Областного суда;

вправе истребовать из районных судов судебные дела для изучения и обобщения судебной практики;

 осуществляют другие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, приказами и распоряжениями Председателя Областного суда
1.3. Полномочия  председателей судебных коллегий

Областного суда 

Председатели судебной коллегии по гражданским делам и судебной коллегии по уголовным делам,  наряду с осуществлениями полномочий судей областного суда:

председательствуют на заседаниях соответствующих  судебных коллегий или назначают председательствующих из числа членов судебных коллегий;

осуществляют руководство работой соответствующих судебных коллегий;

формируют судебные составы суда для рассмотрения судебных дел на заседаниях соответствующих судебных коллегий;

представляют Президиуму Областного суда  отчеты о деятельности  соответствующих судебных коллегий;
вправе истребовать из районных (городских) судов судебные дела для изучения и обобщения судебной практики;

организуют работу по повышению квалификации судей Областного суда соответствующей судебной коллегии;

осуществляют контроль за соблюдением процессуальных сроков рассмотрения судебных дел, кассационных и надзорных жалоб, представлений, протестов в соответствующих коллегиях;
осуществляют другие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, приказами и распоряжениями Председателя Областного суда.

Глава 2. Структура и состав Областного суда

Структура Областного суда включает в себя Президиум Областного суда, Судебную коллегию по гражданским делам, Судебную коллегию по уголовным делам, рассматриваемым по I инстанции, Судебную коллегию по уголовным делам, рассматриваемым по II инстанции, судебные составы докладчиков Президиума, структурные подразделения Областного суда, составляющие Аппарат Областного суда.

2.1.  Президиум Областного суда.

Порядок формирования и полномочия
Президиум Областного суда утверждается Президентом Российской Федерации по представлению Председателя Верховного Суда Российской Федерации  и при наличии положительного заключения квалификационной коллегии судей Ростовской области- добавлено и состоит из 11 судей в составе Председателя Областного суда, заместителей  Председателя, входящих в состав Президиума по должности,  и судей Областного суда.

Заседание Президиума Областного суда проводится не реже двух раз в месяц и считается правомочным, если на нем присутствует более половины членов Президиума Областного суда.
Постановления президиума Областного суда принимаются открытым голосованием большинством голосов членов президиума суда, участвующих в голосовании, и подписываются председательствующим в заседании президиума суда.  
О времени заседания Президиума Областного суда и вопросах, вносимых на его рассмотрение, члены Президиума Областного суда и приглашенные лица уведомляются заблаговременно,  с соблюдением сроков, предусмотренных процессуальным законодательством.

На заседании Президиума Областного суда председательствует Председатель Областного суда, а в его отсутствие - один из заместителей Председателя Областного суда.

С разрешения председательствующего во время заседания Президиума Областного суда может проводиться фотосъемка и видеозапись.

На заседании Президиума Областного суда в необходимых случаях ведется протокол.

Контроль за выполнением поручений Президиума Областного суда по рассматриваемым вопросам осуществляется лицами, назначенными Председателем Областного суда.

Организационное, документационное и информационное обеспечение работы Президиума Областного суда осуществляет отдел организации делопроизводства, приема граждан и работы с обращениями Областного суда (далее - отдел организации делопроизводства), а в части, касающейся рассмотрения судебных дел, -  отдел по организации рассмотрения дел в надзорной инстанции.  
Президиум Областного суда:
рассматривает судебные дела в порядке надзора, а также по новым или вновь открывшимся обстоятельствам;

утверждает по представлению председателя  Областного суда судебные составы судебной коллегии по гражданским делам и судебной коллегии по уголовным делам из числа судей;

ежегодно представляет по предложению председателя Областного суда   на утверждение Высшей квалификационной коллегии судей Российской Федерации состав судебной коллегии судей Областного суда, принимающей решение по вопросу о привлечении к административной ответственности судьи районного (городского) суда, а также по другим вопросам, предусмотренным законом Российской Федерации «О статусе судей в Российской Федерации»;  
рассматривает материалы по изучению и обобщению судебной практики и анализу судебной статистики;

заслушивает отчеты председателей судебных коллегий о деятельности коллегий, рассматривает вопросы работы аппарата суда;
принимает решение по вопросам организации работы коллегий и Аппарата Областного суда;

осуществляет другие полномочия, предоставленные ему законодательством.

Вопросы, предлагаемые к внесению на рассмотрение Президиума Областного суда, оформляются служебными записками на имя Председателя Областного суда.

В служебных записках излагается сущность и обоснование представленного на рассмотрение Президиума Областного суда вопроса, сведения о согласовании проектов документов и об имеющихся по ним разногласиях.

Материалы к рассмотрению на заседании Президиума Областного суда передаются в отдел организации делопроизводства для проведения мероприятий по подготовке заседания Президиума.

Лица, приглашенные на заседание Президиума Областного суда, могут принимать участие в обсуждении вопросов согласно повестке заседания.

Справки о результатах изучения и обобщения судебной практики, утвержденные Президиумом Областного суда, доводятся до сведения судей и работников Аппарата Областного суда, направляются в районные (городские) суды области.  
2.2. Порядок формирования и полномочия 
судебных коллегий Областного суда

В составе Областного суда действуют Судебная коллегия по гражданским делам и Судебная коллегия по уголовным делам, рассматриваемым по I инстанции, Судебная коллегия по уголовным делам, рассматриваемым по II инстанции.

Судебной коллегией по  гражданским делам непосредственно руководит председатель судебной  коллегии; Судебной коллегией по  уголовным делам, рассматриваемым по I инстанции, - председатель судебной коллегии; Судебной коллегией по уголовным делам, рассматриваемым по II инстанции, - заместитель председателя Областного суда.

Судебная коллегия по гражданским делам и Судебные коллегии по уголовным делам утверждаются Президиумом Областного суда  из числа судей Областного суда.

Председатель Областного суда в необходимых случаях вправе своим распоряжением привлекать судей одной коллегии для рассмотрения дел в составе другой коллегии.

Судебные коллегии в пределах своих полномочий рассматривают:

1) дела в качестве суда первой инстанции, в кассационном порядке, в порядке надзора, а также ввиду новых и вновь открывшихся обстоятельств.

2) дела по апелляционным и частным жалобам и представлениям на судебные акты, вынесенные Областным судом в качестве суда первой инстанции по заявлениям о присуждении компенсации за нарушение права на судопроизводство в разумный срок или права на исполнение судебного акта в разумный срок;

3) дела по апелляционным жалобам на промежуточные судебные решения, вынесенные судьями Областного суда при рассмотрении уголовных дел по первой инстанции, а также при рассмотрении материалов о продлении срока содержания под стражей свыше 12 месяцев в порядке ст. 109 УПК РФ;

Рассмотрение дел в коллегиях осуществляется судебными составами. 

2.3. Судебные составы докладчиков Президиума Областного суда
В составе Областного суда действуют судебный состав докладчиков Президиума по гражданским делам и судебный состав докладчиков Президиума по уголовным  делам.

Судебные составы докладчиков Президиума Областного суда утверждаются приказом Председателя Областного суда.

Работой судебного состава руководит председатель судебного состава, назначаемый на должность приказом Председателя Областного суда.

В случае отсутствия председателя судебного состава руководство судебным составом осуществляет один из судей судебного состава.

Председатель судебного состава: 

осуществляет распределение дел (ходатайств) между судьями судебного состава, назначает дату рассмотрения дел;

осуществляет полномочия по организации работы судебного состава;

организует работу по обобщению судебной практики в судебном составе;

осуществляет контроль за деятельностью работников отдела по организации рассмотрения дел в надзорной инстанции, закрепленных за соответствующим судебным составом;

осуществляет контроль за рассмотрением надзорных жалоб в соответствующем судебном составе;

обеспечивает соблюдение работниками отдела по организации рассмотрения дел в надзорной инстанции, закрепленными за судебным составом, служебной дисциплины, правил внутреннего распорядка, требований должностных регламентов и инструкций, а также установленного порядка работы со служебными документами;

вносит предложения Председателю Областного суда о поощрении подчиненных работников отдела, о присвоении им классных чинов, о применении к ним  мер дисциплинарного воздействия;

осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Председатель судебного состава информирует Президиум Областного суда о деятельности судебного состава.

Организационное обеспечение работы судебных составов осуществляют работники отдела по организации рассмотрения дел в надзорной инстанции, которые назначаются на должность и освобождаются от должности Председателем Областного суда.

Организация и ведение делопроизводства в отделе по организации рассмотрения дел в надзорной инстанции осуществляется  в соответствии с должностными регламентами и Инструкцией по судебному делопроизводству в верховных судах республик, краевых и областных судах, судах городов федерального значения, судах автономной области и автономных округов.

2.4. Судьи Областного суда

Судьями Областного суда являются лица, наделенные в соответствии с Конституцией Российской Федерации и законодательством Российской Федерации полномочиями осуществлять правосудие и исполняющие свои обязанности на профессиональной основе.

Порядок назначения на должность и прекращения полномочий судьи Областного суда установлен Законом Российской Федерации "О статусе судей в Российской Федерации".

Судьи Областного суда:

участвуют в пределах и порядке, установленных федеральными законами, в рассмотрении судебных дел, жалоб, представлений, протестов;

по поручению Руководства Областного суда обобщают судебную практику, осуществляют выезды в районные (городские) суды и непосредственно знакомятся с практикой применения судами действующего законодательства Российской Федерации;

осуществляют другие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 3. Аппарат Областного суда

Деятельность Областного суда обеспечивает Аппарат Областного суда.


Структура и штат Аппарата Областного суда утверждаются приказом Председателя Областного суда по согласованию с Судебным департаментом в пределах штатной численности и фонда заработной платы, утверждаемых Судебным департаментом при ВС РФ.


В целях обеспечения деятельности Областного суда в соответствии с его структурой создаются отделы и другие подразделения. Наименования государственных гражданских должностей определяются в соответствии с Реестром должностей федеральной государственной службы в аппаратах верховных судов республики, краевых, областных судах, судах городов федерального значения, суде автономной области, судах автономных округов, окружных (флотских) военных судах. 

 В состав Аппарата Областного суда входят:

отдел общего делопроизводства, организации приема граждан и работы с обращениями;   

отдел по организации рассмотрения уголовных дел, материалов, заявлений по I инстанции; 

отдел по организации рассмотрения уголовных дел в кассационном порядке;

отдел по организации рассмотрения гражданских дел в кассационном порядке;

отдел по организации рассмотрения дел в надзорной инстанции; 

отдел государственной службы и кадров;

финансовый отдел;

отдел материально-технического и информационно-компьютерного обеспечения, эксплуатации и ремонта зданий. 

Полномочия структурных подразделений Аппарата Областного суда определяются соответствующими положениями о них, Инструкцией по судебному делопроизводству в верховных судах республик, краевых и областных судах, судах городов федерального значения, судах автономной области и автономных округов, приказами и распоряжениями Председателя Областного суда.


Работники Аппарата Областного суда выполняют свои должностные обязанности согласно должностным регламентам, утверждаемым Председателем Областного суда

3.1. Отдел общего делопроизводства, 

организации приема граждан и работы с обращениями

3.1.1. Отдел общего делопроизводства, организации приема граждан и работы с обращениями Областного суда осуществляет правовое, организационное, информационное, документационное и иное обеспечение деятельности Областного суда.

В состав отдела входят:

- общая канцелярия;

- кодификация суда;

- экспедиция суда;

- архив суда;

- копировально-множительное и машинописное бюро;

-группа работников Отдела, осуществляющая личный прием в приемной граждан Областного суда и работу в телефонной справочной Областного суда;

-группа работников Отдела по рассмотрению жалоб непроцессуального характера и осуществлению контроля соблюдения сроков  рассмотрения дел судами области;

- группа работников Отдела по связям со средствами массовой информации.

Отдел осуществляет:

- подготовку материалов, подлежащих рассмотрению на заседаниях Президиума Областного суда;

- подготовку материалов по обеспечению участия Председателя Областного суда и его заместителей в мероприятиях, проводимых органами государственной власти, правоохранительными органами, общественными объединениями, организациями и научными учреждениями;

- подготовку, согласование и доклад документов Председателю Областного суда;

- изучение служебной корреспонденции, поступившей на имя Председателя Областного суда, ее доклад Председателю Областного суда

- организацию проведения совещаний у Председателя Областного суда, участие в подготовке и оформлении решений, принимаемых Председателем Областного суда;

- выполнение поручений Председателя Областного суда, а также контроль выполнения его распоряжений;

·  ведение общего делопроизводства;

·  анализ и обобщение судебной практики с привлечением других структурных подразделений Областного суда;

·  ведение статистического учета с привлечением других структурных подразделений Областного суда;

- организацию приема жалоб и обращений граждан и иных лиц в приемной граждан Областного суда; 

- организацию работы телефонной справочной  Областного суда;

- организацию несения службы ответственными дежурными по Областному суду;

- организацию личного приема граждан руководителями Областного суда; 

- рассмотрение жалоб непроцессуального характера, в том числе связанных с ограничением граждан в доступе к правосудию;

- контроль соблюдения сроков  рассмотрения гражданских, уголовных и административных дел судами Ростовской области;

-  учет дисциплинарных жалоб и ведение дисциплинарных производств на судей области по жалобам граждан и иных лиц;

· информационное обеспечение средств массовой информации, граждан, юридических лиц и органов государственной власти информацией о деятельности Областного суда;

·  организацию работы экспедиции, архива, копировально-множительного и машинописного бюро Областного суда.
- выполняет иные функции, возложенные на Отдел.

Непосредственное руководство Отделом осуществляет начальник отдела, который назначается на должность и освобождается от должности Председателем Областного суда.

В своей служебной деятельности начальник отдела и работники Аппарата Областного суда, закрепленные за Отделом, подчиняются Председателю Областного суда, а работники Аппарата  Областного суда, закрепленные за Отделом, непосредственно и начальнику отдела.

3.1.2. Общая канцелярия предназначена для осуществления общего руководства и контроля за деятельностью структурных подразделений Областного суда в части, касающейся организации и ведения документооборота и делопроизводства в Областном суде.

Основными направлениями деятельности Общей канцелярии являются:

 организация, ведение и совершенствование системы документационного обеспечения деятельности Областного суда на основе применения современных информационных технологий и технических средств;

методическое руководство и контроль за деятельностью структурных подразделений Областного суда по вопросам документооборота и делопроизводства;

регистрация поступившей в Областной суд корреспонденции,  подготовка к докладу документов, требующих решения Председателя Областного суда, передача их исполнителям для рассмотрения и контроль за сроками их исполнения (прохождения).

подготовка материалов, подлежащих рассмотрению на заседаниях Президиума Областного суда, а также на рабочих совещаниях, проводимых руководством суда;

ведение протоколов на заседаниях Президиума Областного суда, а также на рабочих совещаниях, проводимых руководством суда;

подготовка материалов по обеспечению участия Председателя Областного суда и его заместителей в мероприятиях, проводимых органами государственной власти, правоохранительными органами, общественными объединениями, организациями и научными учреждениями;

ведение статистического учета с привлечением других структурных подразделений Областного суда;

подготовка плана работы Ростовского областного суда и   контроль за его исполнением;

ведение аналитической работы, составление проектов итоговых аналитических справок;

систематизация практики Европейского суда по правам человека и подготовка итоговых справок по практике Европейского суда;

организация прохождения практики студентами вузов;

осуществление сопровождения официального Интернет-сайта Областного суда;

организация работы экспедиции, архива, копировально-множительного и машинописного бюро Областного суда. 

Непосредственное руководство Общей канцелярией осуществляет заместитель начальника Отдела общего делопроизводства, организации приема граждан и работы с обращениями, который назначается на должность и освобождается от должности Председателем Областного суда.

3.1.3. Основными направлениями деятельности группы Отдела, осуществляющей рассмотрение жалоб непроцессуального характера и контроль соблюдения  сроков рассмотрения дел судами области являются:

регистрация поступивших в Областной суд жалоб, не подлежащих рассмотрению в процессуальном порядке, осуществление их единого информационного учета.

рассмотрение жалоб непроцессуального характера, в том числе связанных с ограничением граждан в доступе к правосудию;

постановка на «Особый контроль» обращений с резолюцией председателя областного суда, в том числе «Контрольных обращений», поступивших из высших органов государственной власти Российской Федерации, Верховного Суда РФ, федеральных органов исполнительной власти, а также постановка на контроль корреспонденции, по которой имеется или установлен срок исполнения руководством областного суда,  осуществление текущего контроля за сроками их исполнения;

 учет дисциплинарных жалоб и ведение дисциплинарных производств на судей области по жалобам граждан и иных лиц;

осуществление контроля за соблюдением сроков рассмотрения гражданских, уголовных дел и дел об административных правонарушениях судами Ростовской области;

 подготовка еженедельной информации для доклада заместителям председателя областного суда о рассмотрении судами области дел, находящихся в производстве длительное время;

проведение ежеквартального анализа жалоб непроцессуального характера и причин длительного нахождения дел в производстве судов области; 

подготовка справок о количестве поступивших в отдел жалоб на судей области.

  Непосредственное руководство группой Отдела, осуществляющей рассмотрение жалоб непроцессуального характера и контроль за сроками рассмотрения дел судами области, осуществляет заместитель начальника Отдела общего делопроизводства, организации приема граждан и работы с обращениями, который назначается на должность и освобождается от должности Председателем Областного суда.

3.1.4. Основными направлениями деятельности группы Отдела по связям со средствами массовой информации являются:

- обеспечение взаимодействия с информационными агентствами, редакциями центральных общероссийских и областных газет и журналов, телерадиокомпаниями, интернет-ресурсами;

- использование потенциала средств массовой информации (далее - СМИ) для формирования позитивного общественного мнения о деятельности Областного суда, районных (городских) судов и мировых судей Ростовской области, своевременного и объективного информирования о деятельности Областного суда,  обеспечения доступа граждан к правосудию, подготовка материалов по этим вопросам;

- осуществление аккредитации при Областном суде  корреспондентов, оказание содействия в получении необходимой информации по освещению деятельности Областного суда, взаимодействие с ними во время их работы непосредственно в Областном суде;

- организация оперативного распространения через информационные агентства, печать, радио, телевидение и Интернет пресс-релизов о судебных процессах, сообщений и других информационных и разъяснительных материалов о деятельности Областного суда, его Президиума, судебных коллегий и структурных подразделений;

- организация пресс-конференций, брифингов, интервью, встреч с представителями СМИ  Председателя Областного суда, его заместителей и судей;

- осуществление ежедневного анализа материалов прессы, радио и телевидения по судебной тематике, своевременное информирование Председателя Областного суда и его заместителей о наиболее значимых выступлениях СМИ по этим вопросам;

- участие в подготовке выступлений Председателя Областного суда и других представителей Областного суда в СМИ;

- участие в работе по представлению общероссийским СМИ по их запросам информации о доходах и имуществе судей Областного суда, а также сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера отдельных категорий государственных гражданских служащих Аппарата Областного суда;

- комментирование для СМИ событий, связанных с деятельностью Областного суда;

- подготовка ответов на запросы представителей СМИ о деятельности Областного суда.

3.1.5. Основными направлениями деятельности группы Отдела по организации приема граждан являются:

-организация ежедневных дежурств помощников судей Областного суда по осуществлению  приема жалоб и обращений граждан и иных лиц в приемной граждан Областного суда; 

- организация ежедневных дежурств работников аппарата Областного  суда в телефонной справочной  Областного суда;

- оперативное разрешение всех вопросов, возникающих у граждан и представителей организаций, обратившихся в приемную граждан и телефонную справочную Областного суда; 

- запись граждан и представителей организаций на прием к председателю и заместителям председателя Областного суда;

- подготовка необходимой информации по жалобам и обращениям граждан и представителей организаций для доклада на приеме руководителям Областного суда.

- организация несения службы ответственными дежурными по Областному суду;

3.2. Отдел государственной службы и кадров

Основными направлениями деятельности Отдела государственной службы и кадров являются:

участие в решении вопросов, связанных с представлением к назначению на конкурсной основе кандидатов на должности судей Областного суда, районных (городских) судов и мировых судей Ростовской области, а также участие в подготовке материалов для принятия решений о возложении исполнения обязанностей председателя районного (городского) суда;  

участие в работе по комплектованию Аппарата Областного суда профессионально подготовленными работниками, обладающими необходимыми деловыми и морально-этическими качествами;

обеспечение работы конкурсной комиссии по замещению отдельных должностей государственной гражданской службы;

проведение совместно с руководителями структурных подразделений Областного суда мероприятий по аттестации, обучению и повышению квалификации работников Аппарата Областного суда, участие в работе по созданию и подготовке резерва на выдвижение;

участие в организационно-штатных мероприятиях, проводимых в Областном суде;

обеспечение работы аттестационной комиссии Областного суда
и комиссии по установлению трудового стажа судей и государственных гражданских служащих;
подготовка для направления в Высшую квалификационную коллегию судей Российской Федерации, Квалификационную коллегию судей Ростовской области материалов по вопросам представления судей к государственным наградам, присвоению почетных званий и квалификационных классов;

осуществление работы по проверке полноты и достоверности сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых работниками Аппарата Областного суда, занимающими отдельные категории должностей, и гражданами, претендующими на замещение этих должностей, а также по соблюдению работниками Аппарата Областного суда требований к служебному поведению;

участие в работе по представлению общероссийским средствам массовой информации по их запросам информации о доходах и имуществе судей Областного суда, а также сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера отдельных категорий государственных гражданских служащих Аппарата Областного суда;

выполнение иных возложенных на Отдел функций.

Непосредственное руководство Отделом осуществляет начальник Отдела, который назначается на должность и освобождается от должности Председателем Областного суда.

3.3. Финансовый отдел 

Основными направлениями деятельности Финансового отдела  являются:

подготовка обоснования потребности в бюджетных ассигнованиях для финансирования деятельности Областного суда; 

подготовка сметы расходов в соответствии с размерами бюджетных ассигнований, утвержденными Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации;

осуществление бюджетного учета нефинансовых активов, финансовых активов и обязательств;

взаимодействие с органами казначейства по выполнению функции администратора доходов и расходования выделенного бюджетного финансирования;

подготовка (совместно с отделом кадров) штатного расписания;

осуществление расчетов по оплате труда с судьями и работниками Аппарата Областного суда, расчет ежемесячного пожизненного содержания судей;

обеспечение своевременности налоговых платежей, расчетов за приобретенные материальные ценности, оказанные услуги и выполненные работы;

осуществление контроля за соблюдением штатной, финансовой и кассовой дисциплины, проведением инвентаризации материальных ценностей, денежных средств и расчетов, взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженностей, соблюдением платежной дисциплины, списанием недостач, соблюдением требований установленного документооборота.

Осуществление расчетов по процессуальным издержкам:

- вознаграждение присяжным заседателям, оплата труда адвокатам, оплата  проезда и проживания присяжным заседателям и свидетелям,

- осуществление расчетов  между бюджетами по бюджетным трансфертам (субвенции на формирование списков кандидатов в присяжные заседатели).

Непосредственное руководство Отделом осуществляет начальник Отдела – главный бухгалтер, который назначается на должность и освобождается от должности Председателем Областного суда.

3.4.  Отдел материально-технического и информационно-компьютерного обеспечения, эксплуатации и ремонта зданий

На Отдел материально-технического и информационно-компьютерного обеспечения, эксплуатации и ремонта зданий возлагается осуществление мероприятий по обеспечению материально-техническими и информационно-компьютерными ресурсами Областного суда, нормального функционирования и исправного состояния компьютерной техники, зданий, помещений, оборудования и прилегающей территории Областного суда в соответствии с правилами и нормами санитарии, бесперебойной работы всех систем жизнеобеспечения, включая инженерно-технические системы, а также организации общественного питания, медицинского и санаторно-курортного обслуживания судей и работников Аппарата Областного суда.

Основными направлениями деятельности Отдела являются:

осуществление деятельности по подготовке, заключению и сопровождению договоров (контрактов) с подрядными организациями на выполнение текущих ремонтных и эксплуатационных работ;

закупка необходимых материально-технических средств;

разработка, модификация и сопровождение действующего программного комплекса Автоматизированной информационной системы Областного суда;

создание, модификация и сопровождение Электронного банка данных судебных документов Областного суда;

создание, модернизация и обслуживание системы видеоконференцсвязи для проведения дистанционных судебных процессов;

совершенствование информационно-справочной системы Областного суда;

размещение на официальном Интернет-сайте Областного суда сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера отдельных категорий государственных гражданских служащих Аппарата Областного суда;

модернизация и администрирование локальной вычислительной сети Областного суда;

сопровождение Автоматизированной системы протоколирования судебных заседаний Областного суда;

модернизация и администрирование веб-портала Областного суда;

разработка, внедрение и сопровождение информационных технологий в подразделениях Областного суда;

поддержание в работоспособном состоянии технических и программных средств информатизации Областного суда;

обеспечение информационной безопасности и защиты информации Областного суда.

Отдел взаимодействует с Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации и другими организациями, предприятиями по вопросам, касающимся деятельности Отдела.

Непосредственное руководство Отделом осуществляет начальник Отдела, который назначается на должность и освобождается от должности Председателем Областного суда.

Раздел II. Осуществление деятельности Областного суда

Глава 4. Порядок рассмотрения судебных дел и жалоб

процессуального характера

4.1. Рассмотрение дел (материалов) в судебном заседании

суда первой инстанции

4.1.1. Рассмотрение гражданских и уголовных дел по первой инстанции осуществляется судебными коллегиями Областного суда в соответствии с Гражданским процессуальным и Уголовно-процессуальным кодексами Российской Федерации.

Делопроизводство в судебных коллегиях организуется в соответствии с Инструкцией по судебному делопроизводству в верховных судах республик, краевых и областных судах, судах городов федерального значения, судах автономной области и автономных округов.

Регистрация дел (материалов) в судебных коллегиях  осуществляется в электронной картотеке судебного документооборота автоматизированной системы и журналах в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в  верховных судах республик, краевых и областных судах, судах городов федерального значения, судах автономной области и автономных округов.

Порядок проведения закрытых судебных заседаний осуществляется в соответствии с требованиями процессуального законодательства Российской Федерации, а также в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной тайне.

Перед началом судебного разбирательства дела секретарь судебного заседания обязан: проверить доставку подсудимых, находящихся под стражей (по уголовному делу), а также явку участников процесса, в установленном порядке сопроводить их в зал судебного заседания; выполнить иные действия, предусмотренные процессуальным законодательством Российской Федерации.

Если судебное разбирательство дела в назначенный день не состоялось и перенесено на другой день, секретарь судебного заседания извещает об этом участников процесса, явившихся в суд, а лиц, не явившихся в суд, извещает не позднее следующего дня после вынесения определения об отложении дела.

В тех случаях, когда направленная судом повестка окажется не врученной адресату, секретарь судебного заседания обязан немедленно по возвращении ее почтой или рассыльным выяснить причины невручения, доложить об этом судье и по указанию последнего принять меры, обеспечивающие своевременное вручение повестки.

Обо всех действиях по организации подготовки дел, рассматриваемых судом первой инстанции, секретарь судебного заседания делает отметку в справочном листе.

После судебного разбирательства секретарь судебного заседания сопровождает участников процесса к выходу из здания Областного суда.

4.1.2. Рассмотрение гражданских дел по первой инстанции

При принятии заявления к производству выносится определение, на основании которого формируется гражданское дело, назначается место и время судебного разбирательства.

Подготовка дела к судебному разбирательству осуществляется в соответствии с Гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

Для ознакомления сторон с материалами дела работник отдела по организации рассмотрения гражданских дел обязан оформить в установленном порядке заявку на пропуск в здание Областного суда и провести указанных лиц в соответствующее подразделение аппарата судебной коллегии. После ознакомления этих лиц с материалами дела указанный работник обязан поставить на заявке время ухода граждан и подписать заявку.

Оформление гражданских дел после их рассмотрения судом первой инстанции осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в верховных судах республик, краевых и областных судах, судах городов федерального значения, судах автономной области и автономных округов.

Копии судебных постановлений и иных процессуальных актов, заверенные надлежащим образом, выдаются лицам, участвующим в деле, а также по письменным запросам должностных лиц органов государственной власти, наделенных соответствующими полномочиями.

По делам об оспаривании нормативных правовых актов копии судебных постановлений могут быть выданы лицам, не участвующим в деле, если эти лица являются участниками отношений, регулируемых нормативным правовым актом, законность которого проверена судом.

4.1.3. Рассмотрение уголовных дел по первой инстанции

Уголовные дела (материалы, заявления), рассматриваемые по первой инстанции, поступают в Областной суд из Прокуратуры Ростовской области, других правоохранительных органов или из суда в соответствии со статьей 34 УПК РФ.

Уголовное дело с постановлением судьи, вынесенным по результатам подготовительных действий в соответствии со статьей 227 УПК РФ, не позднее следующего после вынесения постановления рабочего дня возвращается в отдел по организации рассмотрения уголовных дел, материалов, заявлений по первой инстанции (далее - отдел по организации рассмотрения уголовных дел в УСК-1)  для направления дела по подсудности, назначения предварительного слушания или судебного заседания.

Общий порядок подготовки дела к судебному заседанию установлен Уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации.

В случае рассмотрения уголовного дела судьей с участием присяжных заседателей в течение всего срока его рассмотрения работниками отдела по организации рассмотрения уголовных дел в УСК-1 ведется ведомость учета времени (количества рабочих дней) присутствия в суде на каждого присяжного заседателя. Судья выносит постановление о производстве расчетов и выплат денежных вознаграждений присяжным заседателям, которое вместе с карточками, содержащими персональную информацию (фамилия, имя, отчество, год рождения, паспортные данные и др.) о каждом присяжном заседателе, передается в финансовый отдел Областного суда для исполнения.

После окончания судебного разбирательства гражданину выдается справка о выполнении обязанностей присяжного заседателя в суде для предъявления по месту требования.

Если подсудимый содержится под стражей, начальнику соответствующего учреждения Федеральной службы исполнения наказаний направляется требование о его доставке в судебное заседание. Требование подписывается судьей, председательствующим в судебном заседании, и заверяется гербовой печатью Областного суда.

На вызов в суд лица, проживающего на территории иностранного государства, составляются извещение и поручение, которые направляются адресату через органы Министерства юстиции Российской Федерации.

При направлении за границу извещения о дне, времени и месте судебного разбирательства не используется бланк повестки о вызове в суд, содержащей санкции за неявку.

Оформление уголовных дел после их рассмотрения осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в верховных судах республик, краевых и областных судах, судах городов федерального значения, судах автономной области и автономных округов.

Копии приговора вручаются осужденному или оправданному, его защитнику и обвинителю в течение пяти суток после провозглашения приговора. В тот же срок копии приговора могут быть вручены потерпевшему, гражданскому истцу, гражданскому ответчику и их представителям при наличии ходатайства указанных лиц.

Обращение к исполнению приговоров, определений и постановлений осуществляется в соответствии с требованиями главы 46 УПК РФ.

4.2. Рассмотрение дел (материалов)

в кассационном порядке
В кассационном порядке в Областном суде рассматриваются жалобы и представления на не вступившие в законную силу решения судов первой инстанции.

Порядок и сроки рассмотрения судебных дел (материалов) кассационной инстанцией установлены процессуальным законодательством Российской Федерации.

Поступившие для рассмотрения судебные дела (материалы) регистрируются в отделе по организации рассмотрения гражданских дел в кассационном порядке и в отделе по организации рассмотрения уголовных  дел в кассационном порядке в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в  верховных судах республик, краевых и областных судах, судах городов федерального значения, судах автономной области и автономных округов и передаются: в судебной коллегии по гражданским делам -  председателю судебной коллегии; в судебной коллегии по уголовным делам -  заместителю председателя Областного суда, для назначения даты слушания и докладчика – судьи Областного суда.  

Лицам, участвующим в деле, направляются извещения и вызовы с указанием даты, времени и места судебного заседания.

Очередность рассмотрения судебных дел (материалов) в кассационной инстанции определяется руководителями  судебных коллегий.

Судебные дела (материалы), назначенные на кассационное рассмотрение, под расписку передаются на изучение докладчику - судье Областного суда.

Подготовку зала к судебному разбирательству, порядок в зале судебного заседания, исполнение распоряжений председательствующего судьи Областного суда осуществляют отделы по организации рассмотрения гражданских и уголовных дел в кассационном порядке.  

Лица, участвующие в деле, а также иные лица, желающие присутствовать на открытых судебных заседаниях, допускаются в зал заседания до начала рассмотрения судебного дела по заявкам, подписанным председателем судебного состава, или судьей, председательствующим в судебном заседании, при наличии документов, удостоверяющих личность. Перед началом судебного разбирательства ответственный работник соответствующего отдела по организации рассмотрения судебных  дел в кассационном порядке производит регистрацию участвующих в деле лиц, явившихся на заседание, и информирует об этом председательствующего судью Областного суда.

В ходе судебного заседания ответственным работником соответствующего отдела ведется протокол. 

Судебные решения, принимаемые кассационной инстанцией, исполняются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Рассмотрение дел (материалов)

в надзорном порядке
В Областном суде рассматриваются надзорные жалобы, представления, протесты на вступившие в законную силу судебные решения.

Порядок и сроки рассмотрения судебных дел (материалов) надзорной  инстанцией установлены процессуальным законодательством Российской Федерации.

Круг лиц, имеющих право на обжалование судебных решений в порядке надзора, и требования, предъявляемые к надзорным жалобам, представлениям, протестам, определен процессуальным законодательством Российской Федерации.

Поступившие для рассмотрения судебные дела (материалы) регистрируются в отделе по организации рассмотрения дел в надзорной  инстанции  в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в  верховных судах республик, краевых и областных судах, судах городов федерального значения, судах автономной области и автономных округов и передаются  председателям судебных составов для распределения между судьями Областного суда.

При принятии решения о возбуждении надзорного производства и  передачи надзорной жалобы или представления на рассмотрение суда надзорной инстанции  лицам, участвующим в деле, направляются извещения и вызовы с указанием даты, времени и места судебного заседания.

Судебные дела (материалы), назначенные на надзорное рассмотрение, под расписку передаются на изучение докладчику - судье Областного суда.

Подготовку зала к судебному разбирательству, порядок в зале судебного заседания, исполнение распоряжений председательствующего в суде надзорной инстанции осуществляет отдел по организации рассмотрения дел в надзорной инстанции.

Лица, участвующие в деле, а также иные лица, желающие присутствовать на открытых судебных заседаниях, допускаются в зал заседания до начала рассмотрения судебного дела по заявкам, подписанным председателем судебного состава или  председательствующим в суде надзорной инстанции, при наличии документов, удостоверяющих личность. Перед началом судебного разбирательства ответственный работник соответствующего отдела по организации рассмотрения дел в надзорной инстанции производит регистрацию участвующих в деле лиц, явившихся на заседание, и информирует об этом председательствующего в суде надзорной инстанции.

В ходе судебного заседания ответственным работником отдела по организации рассмотрения дел в надзорной инстанции  ведется протокол, который приобщается к Списку дел, назначенных к слушанию на заседании президиума суда.

Судебные решения, принимаемые надзорной инстанцией, исполняются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 5. Порядок организации доступа к информации

о деятельности Областного суда

5.1.  Общие положения

К информации о деятельности Областного суда относится: информация, подготовленная в пределах своих полномочий Областным судом; информация, поступившая в Областной суд и относящаяся  к деятельности судов; законодательство  Российской Федерации, устанавливающее порядок судопроизводства, полномочия и порядок деятельности судов; судебные акты по конкретным делам и иные акты, регулирующие  вопросы деятельности судов.

Доступ к информации о деятельности Областного суда обеспечивается следующими способами:

присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления, в открытом судебном заседании;

обнародование (опубликование) информации о деятельности Областного суда  в средствах массовой информации;

размещение информации о деятельности Областного суда в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет);

размещение информации о деятельности Областного суда  в занимаемых судом  помещениях;

ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Областного суда, находящейся в архивных фондах;

предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Областного суда.

Информация о деятельности Областного суда может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

Форма предоставления информации о деятельности Областного суда предусматривается законодательством Российской Федерации, устанавливающим порядок судопроизводства, полномочия и порядок деятельности судов, Федеральным законом от 22 декабря 2008 года № 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон от 22 декабря 2008 года № 262-ФЗ), федеральными законами и иными актами, регулирующими вопросы внутренней деятельности судов, актами Судебного департамента, актами органов судейского сообщества. В случае, если форма предоставления информации о деятельности судов не предусмотрена, она может определяться запросом пользователя информацией. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в суде.

Информация о деятельности Областного суда в устной форме предоставляется гражданам (физическим лицам), в том числе представителям организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления, во время приема. Указанная информация предоставляется также по телефонам соответствующих структурных подразделений Аппарата Областного суда либо по телефонам уполномоченных должностных лиц.

Информация о деятельности Областного суда может быть передана по сетям связи общего пользования.

5.2. Порядок обеспечения присутствия граждан

(физических лиц), представителей организаций (юридических

лиц), общественных объединений, органов государственной

власти и органов местного самоуправления 

в открытом  судебном заседании

Разбирательство дел в Областном суде открытое. Слушание дел в закрытом заседании допускается в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Граждане (физические лица), представители организаций (юридические лица), общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления имеют право присутствовать в судебном заседании, если судебное заседание не является закрытым или председательствующим по делу не объявлено об ограничении количества присутствующих.

Информация, связанная с рассмотрением дел в Областном суде, содержится на официальном Интернет-сайте Областного суда, информационном табло, размещаемом в  здании Областного суда.

Пропуск в здания Областного суда осуществляется по заявкам, подписанным председателями судебных составов или судьями, председательствующими в судебных заседаниях, в установленные дни и часы после проверки документов (паспорта или другого документа, удостоверяющего личность) и записи в журнале учета посетителей Областного суда в сопровождении работника Аппарата Областного суда в установленном порядке.

Порядок пропуска в здания и служебные помещения Областного суда установлен Положением о пропускном режиме в зданиях Областного суда.

Фотосъемка, видеозапись, видео- и радиотрансляция судебного заседания в средствах массовой информации допускаются с разрешения председательствующего в судебном заседании, а в зданиях или других служебных помещениях Областного суда с разрешения начальника Отдела организации делопроизводства, приема граждан и работы с обращениями Областного  суда.

Размещение лиц, прибывших для участия в судебном заседании, в том числе представителей средств массовой информации, а также порядок и установленные правила их поведения обеспечиваются отделами по организации  деятельности соответствующих судебных коллегий Областного суда.

5.3. Порядок обнародования (опубликования) информации о деятельности Областного суда

 Обнародование (опубликование) информации о деятельности Областного суда в средствах массовой информации  осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации и Федеральным законом от 22 декабря 2008 года № 262-ФЗ. 

Подготовку информации о деятельности  Областного суда  для обнародования (опубликования) в средствах массовой информации осуществляет Отдел общего делопроизводства, организации приема граждан и работы с обращениями.

5.4. Порядок размещения информации 

о деятельности Областного суда в сети Интернет

5.4.1. Отделом общего делопроизводства, организации приема граждан и работы с обращениями  осуществляется подготовка и размещение в сети Интернет  общей информации о суде:

наименование суда, почтовый адрес, адрес электронной почты;

организационная структура суда - президиум суда, судебные коллегии,  а также структурные подразделения Аппарата суда;

перечень законов и нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность суда;

регламент суда, инструкция по делопроизводству в суде и иные акты, регулирующие вопросы внутренней деятельности суда;

фамилии, имена и отчества председателя суда, заместителей председателя суда, руководителя аппарата суда, а при согласии указанных лиц - иные сведения о них; основания наделения полномочиями председателя суда, заместителей председателя суда;

перечни информационных систем и банков данных, находящихся в ведении суда (при наличии);

данные судебной статистики, предоставляемые в объеме, установленном Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации;

 информация о порядке и времени приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления, порядке рассмотрения их обращений по вопросам организации деятельности суда, жалоб на действия (бездействие) судей или работников аппарата суда, не связанные с рассмотрением конкретных дел, обжалованием судебных актов и процессуальных действий судей, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

правила поведения в здании суда и в залах судебных заседаний;

пресс-обозрения о проблемах и достижениях в работе суда и судей, новости о работе суда; интервью руководства суда, судей и ответственных работников аппарата в средствах массовой информации. 

5.4.2. Отделом государственной службы и кадров осуществляется подготовка и размещение в сети Интернет информации о кадровом обеспечении суда:

фамилии, имена и отчества судей Областного суда, а при их согласии - иные сведения о них; основания наделения полномочиями;

порядок наделения судей полномочиями, требования к кандидатам на должность судьи и порядок их отбора;

сведения о вакантной должности судьи, вакантных должностях государственной службы в Аппарате суда;

порядок поступления граждан на государственную службу в аппарат суда, квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей государственной службы в аппарате суда;

условия проведения и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей государственной службы в Аппарате суда;

номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросам замещения вакантной должности судьи, вакантных должностей государственной службы в Аппарате суда;

сведения о доходах, об имуществе и об обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности государственной службы в Аппарате  суда. 

5.4.3. Отделами по организации рассмотрения дел осуществляется подготовка и размещение в сети Интернет информации, связанной с рассмотрением дел в соответствующей судебной коллегии (подразделении суда):

требования, предъявляемые к форме и содержанию документов, используемых при обращении в суд, и (или) образцы этих документов, порядок представления указанных документов в суд;

сведения о размере и порядке уплаты государственной пошлины по категориям дел, подлежащих рассмотрению в суде;

сведения о находящихся в суде делах: регистрационные номера дел, их наименования или предмет спора, информация о прохождении дел в суде, а также сведения о вынесении судебных актов по результатам рассмотрения дел (назначено к слушанию с указанием даты, времени и места проведения судебного заседания, рассмотрено, отложено, приостановлено, прекращено, заключено мировое соглашение, заявление оставлено без рассмотрения, иное с учетом особенностей соответствующего судопроизводства);

тексты судебных актов, размещаемые с учетом требований, настоящего Регламента, сведения об их обжаловании и о результатах такого обжалования, а при опубликовании судебных актов - сведения об источниках их опубликования;

порядок обжалования судебных актов;

разъяснения, обобщения и обзоры по вопросам судебной практики рассмотрения судами дел;

порядок ознакомления с материалами дела лиц, участвующих в деле;

номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера, в том числе о прохождении находящихся в суде дел.

5.4.4. Отделом материально-технического обеспечения, эксплуатации и ремонта зданий осуществляется подготовка и размещение в сети Интернет:

сведений о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Областного суда в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд.

5.4.5. В каждом Отделе Областного суда, размещающем информацию о деятельности суда в сети Интернет, приказом Председателя Областного суда назначаются  ответственные за компьютерную обработку информации о деятельности суда и ее своевременное размещение на Интернет-сайте.

В целях обеспечения информационного наполнения Интернет-сайта приказом Председателя Областного суда создается редакционная коллегия, которая в своей работе руководствуется Положением по созданию и сопровождению официальных Интернет-сайтов судов общей юрисдикции Российской Федерации,  утвержденным  Постановлением Президиума Верховного Суда Российской Федерации от 24 ноября 2004 года.

5.5. Особенности размещения в сети Интернет

текстов судебных актов

В сети  Интернет размещаются тексты постановлений, определений, решений и приговоров (далее – тексты судебных актов),  которыми суд разрешил по существу  судебные дела. 
Промежуточные судебные акты (постановления о назначении судебных заседаний, о проведении предварительных слушаний, о приостановлении производства по делу, об отказе в удовлетворении надзорных жалоб (представлений) и т.д.), направленные на вынесение судом итогового судебного акта, не размещаются или могут размещаться по усмотрению суда. 
Тексты судебных актов, за исключением приговоров, размещаются в сети Интернет после их принятия. Тексты приговоров размещаются после их вступления в силу.
На сайте суда размещаются в полном объеме тексты судебных актов, подлежащих в соответствии с законом опубликованию, в том числе:

тексты судебных актов, вынесенных по гражданским делам, возникающим из публичных правоотношений, в частности по делам об оспаривании нормативных правовых актов и защите избирательных прав;

тексты вступивших в законную силу судебных актов, вынесенных по делам, рассмотренным в порядке части 3 статьи 136 Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации;

тексты вступивших в законную силу судебных актов, содержащих требование об их опубликовании через конкретное средство массовой информации в соответствии со статьей 35 Закона Российской Федерации от 27.12.1991 N 2124-1 "О средствах массовой информации".  
При размещении в сети Интернет текстов судебных актов, вынесенных судами общей юрисдикции, за исключением текстов судебных актов, подлежащих в соответствии с законом опубликованию, в целях обеспечения безопасности участников судебного процесса из  текстов судебных актов, размещаемых  в сети Интернет исключаются персональные данные, кроме фамилий и инициалов истца, ответчика, третьего лица, гражданского истца, гражданского ответчика, осужденного, оправданного, лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, секретаря судебного заседания, рассматривавших (рассматривавшего) дело судей (судьи), а также прокурора, адвоката и представителя, если они участвовали в судебном разбирательстве. Вместо исключенных персональных данных используются инициалы, псевдонимы или другие обозначения, не позволяющие идентифицировать участников судебного процесса. Подлежат исключению также сведения о фактах, событиях и обстоятельствах частной жизни участников судопроизводства, которые позволяют идентифицировать их личность.

При размещении в сети Интернет текстов судебных актов, предусматривающих положения, которые содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, эти положения исключаются из текстов судебных актов.

Не подлежат размещению в сети Интернет тексты судебных актов, вынесенных по делам:

затрагивающим безопасность государства;

возникающим из семейно-правовых отношений, в том числе, по делам об усыновлении (удочерении) ребенка,  об оспаривании отцовства (материнства), об установлении отцовства, о лишении родительский прав, другим делам, затрагивающим права и законные интересы несовершеннолетних;

об ограничении дееспособности гражданина или о признании его недееспособным;

о принудительной госпитализации гражданина в психиатрический стационар и принудительном психиатрическом освидетельствовании, а также по иным делам, требующим сохранения врачебной тайны;

о внесении исправлений или изменений в запись актов гражданского состояния;

об установлении фактов, имеющих юридическое значение;

о преступлениях против половой неприкосновенности и половой свободы личности;

разрешаемым в порядке статьи 126 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации.
по иным судебным  делам на усмотрение судьи, рассматривающего конкретное дело.

Размещение текстов частных определений (постановлений)  суда остается на усмотрение  судьи (суда),  вынесшего конкретное частное  определение (постановление).

Лицо, ответственное  за размещение информации на Интернет-сайте, обязано представить обработанные судебные акты либо извлечения из них на проверку судьям, вынесшим судебный акт, и заместителю председателя суда (председателю Судебной коллегии).
5.6. Порядок размещения информации  о деятельности 

Областного суда  в помещениях суда

В помещении Областного суда размещаются информационные стенды и  технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей информацией  с текущей информацией о деятельности Областного суда, которая содержит:

порядок работы суда, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления, по вопросам, связанным с рассмотрением дел в суде, и иным вопросам, касающимся деятельности суда;

сведения о дате, времени, месте проведения и предмете судебного заседания по делам, назначенным к слушанию;

порядок присутствия в судебном заседании и меры, принимаемые к его нарушителям, порядок пропуска в залы судебного заседания и помещения, занимаемые судом;

условия и порядок получения информации о деятельности суда;

иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

Подготовку сведений для размещения на информационных стендах (за исключением сведений о дате, времени, месте проведения и предмете судебного заседания по делам, назначенным к  слушанию) осуществляет Отдел  общего делопроизводства, организации приема граждан и работы с обращениями.

Подготовку сведений о дате, времени, месте проведения и предмете судебного заседания по делам, назначенным к  слушанию, осуществляют соответствующие  подразделения Аппарата Областного суда.

Ответственными за предоставление сведений о дате и времени проведения судебных заседаний по судебным делам, находящимся в производстве  суда, являются:

в суде первой инстанции – судьи,  председательствующие по делам;

в суде кассационной инстанции – председательствующие судебных составов;

в суде надзорной инстанции – начальник Отдела по организации рассмотрения дел в надзорной инстанции. 

5.7. Порядок ознакомления с информацией о деятельности Областного суда, находящейся в архивных фондах

5.7.1. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Областного суда, находящейся в архивных фондах Главного управления Государственного архива Ростовской области,  осуществляется в Главном управлении Государственного архива Ростовской области в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об архивном деле и принимаемыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами. 

5.7.2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Областного суда, находящейся в Архиве Областного суда, осуществляется  на основании запроса (оформленного в соответствии с пунктом  5.8. настоящего Регламента) и с разрешения Председателя Областного суда или его заместителей.

5.8. Порядок предоставления информации

о деятельности Областного суда по  запросу

Пользователь информацией имеет право обратиться в Областной суд с запросом, который может быть направлен им непосредственно или его представителем, чьи полномочия оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, органа государственной власти, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию о деятельности суда. Анонимные запросы не рассматриваются. 

В запросе, составленном в письменной форме указывается также наименование суда, фамилия и инициалы или должность должностного лица, которому адресован запрос.

Запрос регистрируется в Отделе общего делопроизводства, организации приема граждан  и работы с обращениями в порядке и сроки, которые установлены актами, регулирующими вопросы делопроизводства в судах.

Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного настоящим Регламентом срока для ответа на запрос.

Если запрос не относится к деятельности Областного суда, то об этом в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается пользователю информацией, направившему запрос. Возможность переадресации запроса устанавливается актами, регулирующими вопросы делопроизводства в судах.

Областной суд имеет право уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о деятельности суда.

Требования настоящего Регламента, предъявляемые к запросу в письменной форме и ответу на него,  применяются к запросу, поступившему в Областной суд по сети Интернет, а также к ответу на такой запрос. 

Ответ на запрос должен содержать запрашиваемую информацию либо мотивированный отказ в предоставлении такой информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес Областного суда, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

При запросе информации о деятельности Областного суда, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос Областной суд может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

В случае, если запрашиваемая информация о деятельности Областного суда относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, предоставляется запрашиваемая информация, за исключением информации ограниченного доступа.

Ответы на запросы подлежат обязательной регистрации в Отделе организации делопроизводства, приема граждан  и работы с обращениями.

Информация о деятельности Областного суда предоставляется бесплатно, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Информация о деятельности Областного суда не предоставляется в случаях, если:

содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности суда;

в запросе не указаны почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

запрашиваемая информация не относится к деятельности Областного суда;

запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

запрашиваемая информация является вмешательством в осуществление правосудия;

предоставление запрашиваемой информации не позволяет обеспечивать безопасность участников судебного разбирательства;

запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

в запросе ставится вопрос о толковании нормы права, разъяснении ее применения или правовой оценке судебных актов, выработке правовой позиции по запросу, проведении анализа судебной практики или выполнении по запросу иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.

5.9. Порядок взаимодействия Областного суда 

с редакциями средств массовой информации

Официальным представителем Областного суда, осуществляющим взаимодействие с редакциями средств массовой информации, является председатель суда или должностное лицо, уполномоченное председателем суда.

Взаимодействие Областного суда с редакциями средств массовой информации осуществляется в целях объективного, достоверного и оперативного информирования пользователей информацией о деятельности Областного суда.

Взаимодействие Областного суда с редакциями средств массовой информации может предусматривать:

свободный доступ представителей редакций средств массовой информации в помещения Областного суда, где размещена информация о деятельности суда, а также их присутствие в открытых судебных заседаниях;

предоставление информации о деятельности Областного суда по запросам редакций средств массовой информации;

информационное освещение деятельности Областного суда;

участие представителей Областного суда в пресс-конференциях и иных совместных с представителями редакций средств массовой информации мероприятиях;

аккредитацию в Областном суде представителей редакций средств массовой информации;

иные формы взаимодействия, обеспечивающие информирование пользователей информацией о деятельности Областного  суда.

Глава 6. Порядок обеспечения служебной деятельности

Областного суда

6.1. Служебный распорядок Областного суда

Служебный распорядок Областного суда разработан в соответствии с Федеральным законом «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Трудовым кодексом Российской Федерации, Указом Президента Российской Федерации «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих", иными актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации и имеет целью установление порядка, регламентирующего режим службы (работы) государственных гражданских служащих и работников, замещающих должности, не отнесенные к должностям государственной гражданской службы Российской Федерации, и укрепление их служебной дисциплины.

Служебный распорядок Областного суда утверждается приказом Председателя Областного суда.

6.2. Обеспечение установленного порядка в зданиях

и служебных помещениях Областного суда. 

Правила поведения граждан в Областном суде

Порядок в зданиях и служебных помещениях Областного суда устанавливается в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и организационно-распорядительными актами Областного суда и регламентирует:

служебное время судей Областного суда и работников Аппарата Областного суда;

правила поведения граждан в Областном суде.

Порядок в зданиях и служебных помещениях (в том числе в залах судебных заседаний) Областного суда обеспечивается уполномоченными работниками Аппарата Областного суда и сотрудниками специализированного отдела  судебных приставов по обеспечению установленного порядка деятельности Областного суда. 

Заключительные положения

Порядок утверждения Регламента Областного суда, 

внесения изменений и дополнений в Регламент Областного суда

Решение об утверждении, изменении и дополнении Регламента Областного суда принимается Президиумом Областного суда.

Вопросы, связанные с изменением и дополнением Регламента Областного суда, вносятся на обсуждение Президиумом Областного суда Председателем Областного суда.
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